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Vacante Jefe Facturación 

Municipio Cereté - Córdoba 

Perfil 
Se requiere Ingeniero industrial, Administrador de empresas o carreras afines para 
el municipio de Cereté. 

Funciones 

• Elaboración de cronograma de facturación el último día de cada mes. 

• Ingresar en el sistema los parámetros para el cobro del servicio tales 
como: Tarifas de acuerdo con Uso/Estrato; Consumos promedio por 
estrato para los usuarios sin medición. 

• Indexar las tarifas en sistema cuando se acumulen los 3puntos del IPC  

• Ingresar cobro de consumos dejados de facturar por irregularidades que 
solicita el área de fraudes.  

• Análisis, revisión, corrección, cruce de información, comparar 
variaciones, realizar informes de prefacturación, liquidación, descargue 
de facturas pdf y terminar todo el proceso de facturación de los 15 
ciclos.  

• Atender solicitudes de las pqr para efectuar reliquidaciones en sistema  

• Informe Subsidios y Contribuciones los 5 primeros días de cada mes.  

• Informe de Indicadores Comerciales los 5 primeros días de cada mes.  

• Informes para las interventorías y PDA, los 5 primeros días de cada 
mes. 

• Informe de desviaciones significativas  

• Reportar cualquier novedad que afecte el proceso facturación.  

• Reuniones de seguimiento y Procedimientos  
 

Requisitos 

Titulación: Ingeniero industrial, Administrador de empresas o carreras afines 
 

 
Experiencia requerida: Mínimo 1 año en procesos de facturación 
preferiblemente en empresas del sector de servicios públicos. 
 

  

 
Conocimientos:  

• Herramientas ofimáticas y Excel avanzado 
 

 

Jornada 
Laboral 

Completa 

Disponibilidad 
para viajar 

Esporádica 

Tipo de 
Contrato 

Fijo  

Salario 
 
 $2.500.000 
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